
湖南省企业人员申请办理 APEC 商务

旅行卡操作指南

（系统账号注册）



1. 注册流程

（1）企业法人使用电子营业执照 APP 或小程序领取电子营业执照；

（2）企业法人授权办事人使用执照；

（3）办事人（外事专办员）按提示进行账号注册；

（4）完成注册，登录系统。

1.1. 进入系统

浏览器输入 https://consular.mfa.gov.cn/APEC/，打开领事 APEC 商务旅行卡页

面，点击右上角【登录】按钮进入登录页面。（推荐使用谷歌浏览器）



1.2. 账号注册

1.2.1.电子营业执照领取、经办人授权

办理 APEC 系统的企业用户需要首先完成电子营业执照 APP 或小程序的领取备案

1.2.1.1. 电子营业执照

1)手机应用商城，搜索“电子营业执照”APP

2)微信或支付宝搜索“电子营业执照”小程序

1.2.1.2. 电子营业执照领取

1) 法定代表人是电子营业执照的默认领取人。手机版电子营业执照的首次领取只能由

法定代表人通过手机等移动终端完成。法定代表人领取手机版电子营业执照后，可

自行或授权证照管理人员保管、持有、使用电子营业执照。法定代表人或者证照管

理人员可授权办事人持电子营业执照办理相关的政务、商务、公共服务等业务。证

照管理员和办事人经过授权后可下载电子营业执照并使用。

2) 进行实名认证，只有通过实名认证才可以下载执照；如果实名认证不通过，需要到

当地的市场监督部门下载电子营业执照。

3)

1 微信小程序：先输入微信支付密码，获取微信账号的实名信息，包括姓名和证件号

码，再进行人脸识别，完成实名认证。



2 支付宝小程序：授权获取支付宝账号的实名信息，包括姓名和证件号码，再授权采

集人脸信息进行实名认证。

4) 通过实名认证后，选择企业所在的登记地，显示该登记地的所有可下载和已下载的

执照记录，在“可下载执照记录”中选择企业名称，下载该企业的电子营业执照。



5) 下载电子营业执照前，需要阅读并同意《执照下载声明》。如果本 APP 上修改过密

码，下载时需要输入修改后的密码。

6) 执照下载成功后，可以继续下载其他的执照；也可以修改本手机当前 APP 已经下

载的所有执照的密码，或者返回主页进行其他的操作。



1.2.1.3. 授权他人使用执照

授权选择以下条目：（大类）电子政务--（一级目录）外交--（二级目录）领事服务

办事人：被法定代表人或者拥有“下级授权”权限的证照管理人员授权持电子营业执照

办理相关的政务、商务、公共服务等业务的人员。

1) 添加授权信息：法定代表人或者拥有“下级授权”权限的证照管理员录入授权信息并选

择被授权的办事人（如果该办事人不在列表中，或者企业没有办事人，则需要添加），

授权信息保存成功后，办事人可以去下载相应的执照，还未生效的授权信息可以下载，

但不可使用。

1 全业务授权：法定代表人或证照管理员选择办事人后，仅指定授权开始时间和结束

时间，选择授权方式为“全业务授权”，对应授权事项是“全部事项”，即不指定具体的业务

或事项。办事人领取“全业务授权”的执照后，可以在执照有效期内办理任何业务，即办事

人与上级授权人员权限相同。



2 精准授权：法定代表人或证照管理员选择办事人后，指定授权开始时间和结束时间，

选择授权方式为“精准授权”，并指定相应的授权事项。办事人领取该执照后，可以在执照

有效期内办理与该授权事项相关的各项业务。

2) 取消授权：在授权信息列表点击某一授权事项是“详细信息”可以查看该授权事项的详

细信息，也可进行取消授权操作。授权被取消后办事人下载的该执照将被失效。



3) 添加办事人：法定代表人或者拥有“下级授权”权限的证照管理员录入办事人的相关信

息。

4) 修改办事人信息：如果发现该办事人的信息有误，法定代表人和拥有“下级授权”权限

的证照管理员有权对其进行修改，如果该办事人已经下载过执照，则证件号码和手机号

不能修改，如果想要修改必须先取消该办事人名下的所有授权。



5) 删除办事人：查看办事人的详细信息，点击“删除办事人”即可删除成功。办事人被删

除后，其在本企业名下的所有授权均失效。

1.2.2.APEC 商务旅行卡申请端账号注册

使用电子营业执照扫描二维码，进行注册

1. 进入 APEC 主页中，选择登录



2. 选择注册新账号

3. 被授权的经办人使用电子营业小程序扫描二维码

1）输入企业信息：



2）设置企业邮箱账号、设置登录密码，完成注册

1.3. 系统登录

1.企业账号登录，输入正确的企业邮箱账号、密码，点击【确认】按钮，即可登录系统；



2.点击右上角‘电子营业执照扫码登录’可以切换扫码登录



3.经办人账号登录
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